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北京京审税务师事务所有限公司                           To:(收件人)           Date:(日期)       
BEIJING AUDIT REGISTERED TAX AGENTS CO.，LTD.          From:(发件人)         Fax: (传真)         
	资料

类型
	资 料 目 录
	说    明
	具备
(√)
	签收记录

	  会计资料
	1
	会计报表
	采用按收入据实纳税
	
	

	
	2
	年度纳税申报表及全部缴款书
	
	
	

	
	3
	税务局涉及税务分局征税范围界定及征税方法核定表（复印件）
	
	
	

	
	4
	总账、现金银行日记账及全部明细账、全部会计凭证
	
	
	

	
	5
	外币及人民币银行对账单、银行存款余额调节表
	
	
	

	
	6
	经费支出明细表
	
	
	

	          备 查资 料
	1
	外国(地区)企业常驻代表机构登记证
	
	
	

	
	2
	外国企业税务登记证
	
	
	

	
	3
	中华人民共和国组织机构代码证
	
	
	

	
	4
	外商驻京机构备案表
	
	
	

	
	5
	驻华机构外汇账户备案表
	
	
	

	
	6
	开户许可证 
	
	
	

	
	7
	大额支出合同及外管局批文或备案凭证
	
	
	

	
	8
	房屋租赁协议
	
	
	

	
	9
	房屋、车辆产权证明
	
	
	

	
	10
	上年度审计报告
	
	
	

	
	11
	外汇登记证                                                                                                                                                                                                          
	
	
	

	
	12
	与总机构的协议或文件
	
	
	

	
	13
	首代工作证
	
	
	

	
	14
	委托方声明书
	事务所提供格式
	
	

	
	15
	业务约定书
	事务所提供格式
	
	


外国(地区)企业常驻代表机构审计资料清单

电话：（010）82620337 82675988               传真：（010）82675988-8809   
网址：www.cpa800.com                         邮编：100190

地址：北京市海淀区中关村东路89号恒兴大厦17E
